
 

 
 
 
Die Isler-Consolis AG ist ein qualitätsbewusstes Winterthurer Unternehmen in den Bereichen 
Erbschaften und Steuern. Per 1. Oktober oder nach Vereinbarung suchen wir Verstärkung für 
eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit als 

 
Sachbearbeiter/in Erbschaften und Administration 80 – 100 % 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 Ausarbeiten von Eheverträgen, Erbverträgen, Testamenten, Vorsorgeaufträgen, lebzeiti-

gen Vermögensabtretungen, nach Anleitung 
 Mitarbeit bei Willensvollstreckungen und Erbteilungen sowie sämtlichen damit verbunde-

nen Tätigkeiten 
 Selbständige Erledigung von Korrespondenz und administrativen Aufgaben wie z. B. Te-

lefondienst, Kundenempfang und Botengängen 
 Mitgestaltung interner Abläufe 
 
Sie bringen mit: 
 Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise bei Notariat/Grundbuchamt/Anwalt 
 Zahlenflair, sehr exakte und zuverlässige Arbeitsweise 
 Freude an Kundenkontakt, Kundenzufriedenheit und Teamspirit 
 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil 
 Bereitschaft zur stetigen Weiterentwicklung und Weiterbildung 
 
Wir bieten: 
 Ein motiviertes Team in einer kollegialen Atmosphäre 
 Einen modernen Arbeitsort (Grossraumbüro) an zentraler Lage  
 Respektvolle und wertschätzende Kommunikation auf Augenhöhe sowie flache Hierarchie 
 Faire Löhne und gute Sozialleistungen 
 Fundierte Einarbeitung sowie Unterstützung bei der fachlichen Weiterentwicklung 
 
 
Berufs-Wiedereinsteigerinnen sind herzlich willkommen. 
 
 
Bitte senden Sie Ihr Bewerbungsdossier an Christoph Schmutz (christoph.schmutz@isler-con-
solis.ch). Er beantwortet Ihnen auch gerne Fragen zu dieser Stelle (052 267 81 00). 


